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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales para
terrenos en los que se desarrollen Proyectos de Inversion Pablica, de Asociaciéon Publico - Privada o de
Concesion Privada que se realicen, para la prestacién de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales,
correspondiente a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad
para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas risticas y
que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que
constituyan islas rasticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial
provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad
para modificacion de Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral
aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para modificacion de Proyecto de Habilitacién Urbana que corresponda a alguna etapa de
un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

Licencia de Habilitaciéon Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos con construccién simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo
de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

Licencia de Habilitaciéon Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de
viviendas edificadas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las
modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del
patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas

fragiles.
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Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las
modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del
patrimonio cultural de la nacioén, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para proceso de Reurbanizacion.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos
de Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacion de un planeamiento
integral.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio
cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del
patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)
Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales
(Ouv).

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad A -
Aprobacion Automatica con firma de Profesionales, antes de su ejecucién

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecuciéon

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion.
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad C -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C -
Aprobaciéon de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad D -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién
Independizacién o Parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana.

Independizacién o parcelacién de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata con
aprobacion de planeamiento integral

Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de
Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad.
Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de
Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
Independizacién o parcelacién de terrenos risticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de

Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
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Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata o que no
colinden con areas urbanas o que colinden con predios con proyectos de Habilitaciéon Urbana aprobados y no
ejecutado con aprobacion de planeamiento integral, y con Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D -
Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica

Subdivision de Lote Urbano

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A
Recepcion de obras de Habilitaciéon Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad B
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad D
Recepcion Parcial de las Obras de Habilitaciéon Urbana por etapas

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia

Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad D con Licencia de Habilitacién Urbana de
alguna de las etapas

Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado

Prorroga de la Licencia de Habilitacion Urbana

Revalidacion de la Licencia de Habilitacion Urbana

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién Automaética con firma de profesionales para construccién de
una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la Unica edificacion en el lote
Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para ampliacion de
una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o
declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga y la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200
m2

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para remodelacién de
una vivienda unifamiliar, sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para la construccién
de cercos de méas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comudn

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para demolicion total
de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétano ni sétanos, siempre que no
haga uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para ampliaciones y
remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la norma técnica G.040,
“Definiciones” del RNE

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones
correspondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de

atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la
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Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones
necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de
concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
Caracter Militar de las Fuerzas Armadas y las de Caracter Policial de la Policia Nacional del Per(, asi como
los establecimientos de reclusion penal

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
Universidades Nacionales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automaética con firma de profesionales para edificaciones de
establecimientos de salud estatales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
instituciones educativas estatales

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un méaximo de 3 000 m2 de area
techada

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000
m2 de &rea techada

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para la
construccioén de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para la construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comuin

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para obras
de ampliacion o remodelacion de una edificacién existente, para fines de vivienda, con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con
modificacion estructural, aumento de &rea techada o cambio de uso

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para demolicién parcial

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
demolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sotanos,
siempre que no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semis6tano
y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
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modificacion de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para modificacién de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral
aprobado con anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica
para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar
de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda
multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la Modalidad D

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de &rea techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos
que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones de mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisiéon Técnica
para demolicién total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para demolicién total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de
explosivos

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
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para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisiéon Técnica
para ampliacién, remodelacién y/o demolicién parcial

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para ampliacién, remodelacién y/o demolicion parcial

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica
para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que
individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con méas de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para locales de espectaculos deportivos de méas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de méas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y
terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de
combustibles y terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para ampliacién, remodelacion y/o demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para ampliacién, remodelacién y/o demolicién parcial.

Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién con evaluacion por la
Municipalidad antes de emitida la licencia

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacién con evaluacién previa por la
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion con evaluacién previa por la
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Madificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automéatica con
firma de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

Modificaciéon No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con

evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion
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Moadificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacién previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su
ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacién previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su
ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma
de profesionales, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion.

Madificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con
evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion
Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Aprobacién de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacién previa por la Comisién Técnica.
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comision Técnica
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision Técnica
Predeclaratoria de edificacion para Modalidades A, B, C y D.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad B (casco no
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habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad C (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad D (casco no
habitable).

Declaracién municipal de edificacion terminada para las Modalidades B, C y D.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para la Modalidad A.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin variaciones para las Modalidades B, C y D.
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad A.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad B.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad C.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad D.

Licencia de Regularizacion de Edificaciones

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacién para la Modalidad C - Evaluacién previa por la Comision
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas en
Modalidad C - Evaluacion previa por Comision la Técnica

Aprobacién del Proyecto Integral de Edificacién con la emision de la Licencia de Edificacion de alguna de las
etapas en Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision Técnica

Licencia de Edificacion de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad.
Prérroga de Licencia de Edificacion.

Revalidacion de Licencia de Edificacion.

Asignacién de Numeracion Municipal

1.2 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

Autorizacién para la ejecucion de obras de servicio publico de distribucion de gas natural

Certificado de conformidad de obra ejecutada en area de dominio publico de distribucion de gas natural
Autorizacién en area de uso publico para instalacién domiciliaria de gas natural

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Inmuebles y vivienda

Certificado de Numeraciéon Municipal.

SECCION N° 3: FORMULARIOS

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobaciéon Automatica con firma de profesionales para terrenos en los que se desarrollen
Proyectos de Inversion Publica, de Asociacién Publico - Privada o de Concesion Privada que se realicen, para la prestacién de servicios publicos
esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica. "

Codigo: PE1726971001

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 438.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T —— T —— T e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE

DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal a) del inciso 19.1.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 19.1 del|Edificacion

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 24.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 7 Edificaciones

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobaciéon Automatica con firma de profesionales, correspondiente a programas promovidos por
el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencidn extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1
del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH). "

Codigo: PE1726971002

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana correspondientes a programas promovidos por el sector vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencién extraordinaria del bono
familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la ley N° 27829, Ley que crea el bono familiar habitacional (BFH). La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integraciéon con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 441.40 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

Literal b) del inciso 19.1.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 19.1 del|Edificacién

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 24.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

24 Edificacién

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

articulo 79

Numeral 1 del articulo 3° |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 7 Edificaciones

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para unidades prediales de uso
residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al
plan vial provincial o metropolitano. "

Codigo: PE1726971003

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacién urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Caja de la Entidad

Monto - S/ 456.40
Efectivo: Soles

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

E 23 dias habiles

)

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de

15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion

Literal a) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 19.2 del|Edificaciéon

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3° [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 7 Edificaciones

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para unidades
prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas risticas y que conformen un lote Gnico, siempre y cuando
no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. "

Codigo: PE1726971004

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 124.20

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Literal a) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificaciéon
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3° [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Inciso 6.1 del numeral 6Edificaciones
del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para modificacion de Proyecto de
Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. "

Codigo: PE1726971005

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para llevar a cabo la modificacion de proyecto de Habilitacion Urbana que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacién Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacién técnica, debidamente sellados con la recepcion y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Caja de la Entidad

Monto - S/ 474.70
Efectivo: Soles

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

E 23 dias habiles

)

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias héabiles

Plazo maximo de

15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Literal b) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 19.2 del|Edificaciéon

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para modificacion de
Proyecto de Habilitacién Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. "

Codigo: PE1726971006

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para llevar a cabo la modificacion de proyecto de Habilitacion Urbana que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

I Formularios
C D)

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 120.00

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Literal b) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificaciéon
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Inciso 6.1 del numeral 6|Edificaciones
del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica con construccién
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. "

Codigo: PE1726971007

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccién simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 313.20 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.3 del articulo 19 |Edificacién

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

26 Edificaciéon

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Apartado 3.6.1 del inciso|Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

3.6. del numeral 3 del|Edificaciones

Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos con construccion
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes "

Codigo: PE1726971008

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccién simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacién del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 123.70 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal b) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Inciso 6.1 del numeral 6Edificaciones
del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica con construccién
simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. "

Codigo: PE1726971009

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

g. La propuesta de disefio arquitectonico de la edificacién correspondiente que se requiere ejecutar.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacioén técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Los requisitos que se presentan son aquellos que corresponden al proyecto de habilitacién urbana, al anteproyecto en consulta y al
proyecto de edificacion que se solicita

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 313.20

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles
peticiéon se considera aprobada.

J {

I Sedes y horarios de atencién

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA DE SECRETARIA GENERAL Y GESTION DOCUMENTARIA. : SEDE CENTRAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 1111111

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ‘ ‘

Correo: 1111

Teléfono: 111111 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.3 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Artlculo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8

péag. 28




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos con construccion
simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. "

Codigo: PE1726971010

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

I Formularios

C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 123.70

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal c) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 7 Edificaciones
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles. "

Codigo: PE1726971011

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

g. La propuesta de disefio arquitectonico de la edificaciéon correspondiente que se requiere ejecutar.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4.- Para los proyectos de habilitacion urbana en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en el
entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el Silencio Administrativo Negativo (tercer parrafo del numeral 4 del articulo 10 de la
Ley N° 29090).

I Formularios
C D

I Canales de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 313.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal d) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.3 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

26 Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Supremo 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles. "

Codigo: PE1726971012

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacioén técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Formularios

D
Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 123.70

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal d) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Supremo 29090 25/09/2007
Inciso 6.1 del numeral 6Edificaciones
del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para proceso de
Reurbanizacién. "

Codigo: PE1726971013

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para llevar a cabo el proceso de recomposicion de la trama urbana existente, mediante la reubicacion o redimensionamiento de las vias; puede
incluir la acumulacion y posterior subdivision de lotes, la demolicion de edificaciones y cambios en la infraestructura de servicios; este procedimiento
administrativo esta sujeto a los tramites de una habilitacion urbana con construccion simultanea y no estan sujetos a los aportes adicionales a los
existentes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un
lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través
del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la naotificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Monto - S/ 313.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Articulo 17 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Literal c ) Numeral 1 del[Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 5 del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para predios que no
colinden con &reas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto,
requiere de la formulacion de un planeamiento integral. "

Codigo: PE1726971014

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no
ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Para la aprobacion del Planeamiento Integral con fines de integracion, en el caso que el area por habilitar esté comprendida en el
Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacién y no colinde con zonas habilitadas, ademas se presenta:

a. Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

b. Plano de usos de la totalidad de la parcela.

c. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
d. Memoria Descriptiva.

7.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

8.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revisién efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
C D)

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 340.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Articulo 33 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para predios que colinden
con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas. "

Codigo: PE1726971015

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 322.30 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

L] L]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

E 48 dias habiles

J {

puede interponer los recursos administrativos.

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

)

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion

Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.4 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para predios que
colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas "

Codigo: PE1726971016

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 142.20

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal b) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Inciso 6.1 del numeral 6Edificaciones
del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica con o sin construccion
simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU) "

Codigo: PE1726971017

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU). La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4.- Cuando requiera Con Construccién Simultanea, debe presentar la propuesta de disefio arquitectonico de la edificacién
correspondiente que se requiere ejecutar.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

Monto - S/ 330.50
Efectivo: Soles

Caja de la Entidad ]

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

48 dias habiles
peticiéon se considera aprobada.

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal c) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.4 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Articulo 35 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8

péag. 44 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos con o sin construccion
simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)."

Codigo: PE1726971018

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU). La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Cuando requiera Con Construccion Simultanea, debe presentar la propuesta de disefio arquitectonico de la edificacion
correspondiente que se requiere ejecutar.

3.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

4.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 142.20

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal c) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.4 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 27 Edificacion

Articulo 35 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6 Edificaciones

del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad A - Aprobacién Automaética con firma de
Profesionales, antes de su ejecucion "

Codigo: PE1726971019

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de
Profesionales, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no
se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada
por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacién técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 438.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Numeral 28.1 y literal a) [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 1 del Articulo 10 [Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por
la Municipalidad, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971020

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion
Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision,
puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacién técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la naotificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

4.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 276.10 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Ft_acha_’

p Publicacion

Numeral 28.1 y literal b) [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Artlculo 4 [Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion. "

Codigo: PE1726971021

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 120.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién | Apelacion |

péag. 51]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion

Numeral 28.1 y literales | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
b) y d) del numeral 28.2|Edificacién

del articulo 28

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Inciso 6.1 del Numeral 6 Edificaciones

del Articulo 4

Numeral 2 del Articulo

10

péag. 52




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluaciéon
previa por la Comisién Técnica, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971022

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
3.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
[ Monto - S/ 313.20 ] [ Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

péag. 53]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

P Publicacién

Numeral 28.1 y literal c) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Numeral 3 del Articulo
0

péag. 54




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion”

Codigo: PE1726971023

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 123.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

péag. 55]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Inciso 6.1 del Numeral 6
del Articulo 4

Numeral 3 del Articulo
0

Edificaciones

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

Numeral 28.1 y literal c) y [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

d) del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

péag. 56




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971024

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
3.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
[ Monto - S/ 351.60 ] [ Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

péag. 57




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién

Numeral 28.1 y literal c) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Numeral 4 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion”

Codigo: PE1726971025

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 148.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

péag. 59




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Inciso 6.1 del Numeral 6
del Articulo 4

Numeral 4 del Articulo
0

Edificaciones

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

Numeral 28.1 y literal c) y [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

d) del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

péag. 60




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Independizacion o Parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana.

Codigo: PE1726971026

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nUmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 397.50 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
p Publicacion

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 29.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

29 Edificacién

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 7 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacidn de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata con aprobacién de planeamiento integral”

Codigo: PE1726971027

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rastico ubicado en area urbanizable inmediata, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas
remanentes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de la Autorizacién de la independizacion, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nUmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
f. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 362.70 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 29.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 33.3 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Numeral 1 y 7 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacidn de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de Habilitaci6n Urbana Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad. "

Codigo: PE1726971028

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes, y la
licencia de Habilitacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion
de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, y, la licencia de Habilitacion
Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede
ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. P_Iancl) del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacién identifica el nGmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

6.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacién Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 521.60 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacion
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 Edificacion
Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 1 y 7 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 9 del Articulo 4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacién de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de Habilitaci6n Urbana Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisiéon Técnica"

Codigo: PE1726971029

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes, y la
licencia de Habilitacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion
de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, y, la licencia de Habilitacion
Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede
ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. P_Iancl) del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacién identifica el nGmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
Los Iplanos antes referidos deben estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294 y su
Reglamento.

6.- Documentacion técnica, para la obtencién de la Licencia de Habilitacién Urbana en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por:

a.Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

C
E Monto - S/ 368.70 } E Caja de la Entidad }

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Numeral 19.3 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19 Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 1 y 7 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 5 del Articulo 4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacidn de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de Habilitaci6n Urbana Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisiéon Técnica"

Codigo: PE1726971030

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes, y la
licencia de Habilitacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion
de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, y, la licencia de Habilitacion
Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede
ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. P_Iancl) del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacién identifica el nGmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

6.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios

C D
1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

E Monto - S/ 398.30 ] E Caja de la Entidad ]

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Numeral 19.4 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19 Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

26 Edificacion

Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion

Articulo 79 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Numeral 1 y 7 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 5 del Articulo 4

péag. 70




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacién de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata o que no colinden con areas urbanas o que
colinden con predios con proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no ejecutado con aprobacién de planeamiento integral, y con Licencia de
Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica"

Codigo: PE1726971031

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacién de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes, y la
licencia de Habilitacién Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién
de la Autorizacién de la independizacion con la aprobacion del Planeamiento Integral, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia
indeterminada, vy, la licencia de Habilitacion Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacién identifica el nGmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
f. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

6.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integraciéon con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.

8.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios

C D
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

E Monto - S/ 407.50 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Numeral 19.4 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19 Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
2 Edificacion
Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 33.3 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
33 Edificacion
Articulo 79 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 1 y 7 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 5 del Articulo 4
Numeral 4 del articulo
0
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Subdivision de Lote Urbano "

Codigo: PE1726971032

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la realizar la subdivisién o fraccionamiento de
un lote habilitado como urbano en dos o varios lotes, que cumplen los parametros y condiciones urbanisticas establecidos en el Plan Urbano o norma
urbanistica que corresponda de la jurisdiccion donde se localice. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion de la
Autorizacion de la de la subdivision de lote urbano, con la aprobacion del Planeamiento Integral, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, y el profesional responsable del proyecto.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional responsable del proyecto,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.

b. Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.
c. Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en
concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

d. Mlemoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos
resultantes.

Notas:

1.- En caso se solicite la subdivision de un lote urbano que cuenta con obras de habilitacion urbana inconclusas, dichas obras son
ejecutadas y recepcionadas en este procedimiento administrativo, considerando lo dispuesto en los articulos 31 y 36 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.

2.- Los lotes que conformen bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion no pueden ser materia de subdivision, de
acuerdo a lo dispuesto en la Norma Técnica A.140, “Bienes Culturales Inmuebles y Zonas Monumentales” del Reglamento Nacional de
Edificaciones.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 362.60 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Articulos 31 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
Articulos 32 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 8 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A "

Codigo: PE1726971033

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcién de las obras de la habilitacion urbana. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
emite la recepcion de obras, el FUHU con el nimero de recepcion de obras asignado, los cuales no se encuentran sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada, asimismo autoriza la inscripcion registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacién urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 185.20 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Base legal

. S ) p Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Literales a), b), c) y d) del [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 36.1 del articulo | Edificacién
36
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 y 12 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 1 del Articulo 10

pég. 76




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B *

Codigo: PE1726971034

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion de las obras de la habilitacion urbana. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
emite la recepcién de obras, el FUHU con el niumero de recepcién de obras asignado, los cuales no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada, asimismo autoriza la inscripcion registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacién urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 187.20 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

péag. 77|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Base legal

. S ) p Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Literales a), b), c) y d) del [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 36.1 del articulo | Edificacién
36
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 y 12 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 2 del Articulo 10

péag. 78




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C "

Codigo: PE1726971035

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion de las obras de la habilitacion urbana. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
emite la recepcién de obras, el FUHU con el niumero de recepcién de obras asignado, los cuales no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada, asimismo autoriza la inscripcion registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacién urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 210.70 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

péag. 79




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Base legal

. . L. . . Fecha

Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
Literales a), b), c) y d) del | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 36.1 y numeral|Edificaciéon
36.2 del articulo 36
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 y 12 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral del Articulo 10

péag. 80




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D *

Codigo: PE1726971036

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion de las obras de la habilitacion urbana. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
emite la recepcién de obras, el FUHU con el niumero de recepcién de obras asignado, los cuales no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada, asimismo autoriza la inscripcion registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacién urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 254.80 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

péag. 81]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Base legal

. S - p Fecha

Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
Literales a), b), c) y d) del | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 36.1 y numeral|Edificaciéon
36.2 del articulo 36
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 y 12 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 4 del Articulo 10

péag. 82




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A *

Codigo: PE1726971037

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién urbana, solicita recepcién de las obras
de la habilitaciéon urbana con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcién de obras, el FUHU con el
numero de recepcion de obras asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
gue se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional responsable del proyecto,
compuesta por:

a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

b. Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera. - Memoria descriptiva correspondiente.

¢. Memoria descriptiva correspondiente.

Notas:

1.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
[ Monto - S/ 188.20 ] [ Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

péag. 83 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
Numeral 36.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
36 Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 y 12 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 1 del Articulo 10

péag. 84




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad B "

Codigo: PE1726971038

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién urbana, solicita recepcién de las obras
de la habilitaciéon urbana con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcién de obras, el FUHU con el
numero de recepcion de obras asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
gue se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por el profesional responsable de
la obra, compuesta por:

a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

b. Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

¢. Memoria descriptiva correspondiente.

Notas:

1.- El administrado puede adjuntar un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacion del proyecto.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 190.20 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

péag. 85]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
Numeral 36.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 y 12 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 2 del Articulo 10

péag. 86




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C "

Codigo: PE1726971039

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién urbana, solicita recepcién de las obras
de la habilitaciéon urbana con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcién de obras, el FUHU con el
numero de recepcion de obras asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
gue se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por el profesional responsable de
la obra, compuesta por:

a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

b. Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

¢. Memoria descriptiva correspondiente.

Notas:

1.- El administrado puede adjuntar un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacion del proyecto.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 213.80 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
Numeral 36.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 y 12 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 3 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad D *

Codigo: PE1726971040

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién urbana, solicita recepcién de las obras
de la habilitaciéon urbana con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcién de obras, el FUHU con el
numero de recepcion de obras asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
gue se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por el profesional responsable de
la obra, compuesta por:

a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

b. Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

¢. Memoria descriptiva correspondiente.

Notas:

1.- El administrado puede adjuntar un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacion del proyecto.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 257.90 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
Numeral 36.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 y 12 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 4 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion Parcial de las Obras de Habilitacién Urbana por etapas”

Codigo: PE1726971041

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcién parcial de las obras de la habilitacién urbana por etapas, siempre que se haya ejecutado todas las
obras proyectadas y autorizadas con la licencia para la etapa respectiva. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el FUHU
con el numero de recepcién de obras asignado, el cual no se encuentra sujeto a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion registral de la etapa recepcionada, permaneciendo el area pendiente de ejecucién de obras en la partida registral matriz.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
gue se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Para los casos en los que existan modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion urbana, deben presentar la
documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por el profesional responsable de la
obra, compuesta por:

a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

b. Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

¢. Memoria descriptiva correspondiente

Notas:

1.- El administrado puede adjuntar un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacion del proyecto.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
[ Monto - S/ 183.10 ] [ Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Numeral 36.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

36 Edificacién

Articulo 37 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 y 12 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Regularizacion de Habilitaciones Urbanas "

Codigo: PE1726971042

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que haya ejecutado una habilitaciéon urbana hasta el 17
de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia de habilitacién urbana, y siempre que cuente con obras de distribucion de agua potable,
recoleccion de desagiie, de distribucién de energia e iluminacién publica, asi como obras de accesibilidad, solicita regularizacion de forma individual. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucion de Regularizaciéon que apruebe la Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion (FUHU mas FUHU - Recepcion de Obras), en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable, en el que se consigne la informacién necesaria al

procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision.

El pago de tramitacion de la licencia y los pagos por derecho de revision se encuentran comprendidos en la determinacion del derecho

de tramitacion, de acuerdo a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién con la que acredite que cuenta con derecho a
realizar una habilitacion urbana.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

a. Plano de ubicacioén con la localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, ceras y bermas; y, las areas
correspondientes a los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la
Municipalidad Provincial correspondiente.

c. Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada més cercana existente o con
aprobacion de proyectos.

d. Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

e. Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucién y de la fecha de
solicitud de la regularizacion.

5.- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacion del
terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo: la localizacién del terreno y el plano de lotizacién, debiendo
presentar en su reemplazo:

a. Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.

b. Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de corresponder.

Notas:
1.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

2.- Resolucion de Regularizacion que apruebe la Habilitacion Urbana, debe considerar también la aprobacion de la recepcion de obras.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 329.00 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
Articulo 38 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Articulo 39 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia "

Codigo: PE1726971043

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que haya ejecutado una habilitaciéon urbana hasta el 17
de septiembre de 2018, asi como haya ejecutado una edificacion desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018 sin la
correspondiente licencia de habilitaciéon urbana y licencia de edificacion, respectivamente, y siempre que cuenten con obras de distribuciéon de agua
potable, recoleccién de desagle, de distribucion de energia e iluminacion publica, asi como obras de accesibilidad, y ademas cumplan con la
normatividad vigente a la fecha de su construccion o, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente al momento de la presentacion, solicita
regularizacién de forma conjunta. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucién de Regularizacion de Habilitacion
Urbana y de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia indeterminada.

I Requisitos

Para obtener Regularizacién de Habilitaciones Urbanas.

1.- Formulario Unico de Regularizacion (FUHU mas FUHU - Recepcion de Obras), en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable, en el que se consigne la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision.
El pago de tramitacion de la licencia y los pagos por derecho de revision se encuentran comprendidos en la determinacion del derecho
de tramitacion, de acuerdo a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién con la que acredite que cuenta con derecho a
realizar una habilitacion urbana.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

a. Plano de ubicacioén con la localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, ceras y bermas; y, las areas
correspondientes a los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la
Municipalidad Provincial correspondiente.

c. Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada més cercana existente o con
aprobacion de proyectos.

d. Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

e. Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucién y de la fecha de
solicitud de la regularizacion.

5.- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacion del
terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:

a. Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados.

b. Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de corresponder.

Para obtener Regularizacién de Edificaciones.

6.- Formulario Unico de Regularizacion (FUE méas FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion), en tres (03) juegos
originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable, en el que se
debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado por
derecho de revisién al Colegio Profesional.

7.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

8.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
a. Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

¢. Memoria descriptiva.

9.- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

10.- Para regularizaciéon de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
de edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente que no es materia de
regularizacion.

11.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de
Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga
0 gravamen.

12.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucién y de la fecha de
solicitud de la regularizacion.

13.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras.

Notas:

péag. 95]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

1.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

2.- La resolucion de Regularizacion que expida la municipalidad debe aprobar la Habilitacién Urbana y la Recepcién de Obras, asi como
la Edificacion y la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en conjunto.

3.- La Regularizacién de Edificaciones es aplicable cuando se trate de bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, siempre
gue cumplan con la normativa vigente sobre la materia a la fecha de su construccion o, en caso que sea mas favorable, con la normativa
vigente

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 337.70 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Articulos 38 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Articulos 39 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Articulos 40 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Articulos 82 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Articulos 83 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Articulos 84 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

pég. 96




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Articulo 79
Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 30 Edificaciones

péag. 97




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C "

Codigo: PE1726971044

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que desee iniciar una obra de habilitacion urbana por
etapas y de forma independiente en su ejecucion y funcionamiento, en base a un proyecto integral, solicita el Proyecto Integral de Habilitaciones
Urbanas. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite, a través de la Comisién Técnica para Habilitaciones Urbanas, el Dictamen
conforme del proyecto integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacion y tiene una vigencia de 10 afios.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los colegios
profesionales; en las instituciones con funciones especificas; 0, en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por derecho
de revision.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b)
numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

4.- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
5.- Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

6.- Plano de identificacién de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que
demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno.

7.- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder

8.- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser
el caso.

10.- Memoria descriptiva.

11.- Certificaciéon Ambiental, segtn lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

13.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 274.50 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Articulo 34 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacién

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 y 13 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 3 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D "

Codigo: PE1726971045

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que desee iniciar una obra de habilitacion urbana por
etapas y de forma independiente en su ejecucion y funcionamiento, en base a un proyecto integral, solicita el Proyecto Integral de Habilitaciones
Urbanas. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite, a través de la Comisién Técnica para Habilitaciones Urbanas, el Dictamen
conforme del proyecto integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacion y tiene una vigencia de 10 afios.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los colegios
profesionales; en las instituciones con funciones especificas; 0, en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por derecho
de revision.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b)
numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

4.- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
5.- Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

6.- Plano de identificacién de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que
demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno.

7.- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder

8.- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser
el caso.

10.- Memoria descriptiva.

11.- Certificaciéon Ambiental, segtn lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

13.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 338.50 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

pag. 100 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Articulo 34 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacién

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 y 13 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 4 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacién Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitaciéon Urbana de alguna de las etapas "

Codigo: PE1726971046

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacion del Proyecto Integral de
Habilitacion Urbana con la Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite,
a través de la Comisién Técnica para Habilitaciones Urbanas, el Dictamen conforme del proyecto integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacién y
tiene una vigencia de 10 afios, asimismo, la municipalidad emite la licencia de Habilitacion Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los colegios
profesionales; en las instituciones con funciones especificas; 0, en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por derecho
de revision.

2.- Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b)
numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

c. Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que
demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno.

d. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder.

e. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

f. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

g. Memoria descriptiva.

6.- Certificacibn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

7.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

8.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 283.50 } E Caja de la Entidad }

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Articulo 34 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 y 13 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 3 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacién Urbana - Modalidad D con Licencia de Habilitaciéon Urbana de alguna de las etapas "

Codigo: PE1726971047

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacion del Proyecto Integral de
Habilitacion Urbana con la Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite,
a través de la Comisién Técnica para Habilitaciones Urbanas, el Dictamen conforme del proyecto integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacién y
tiene una vigencia de 10 afios, asimismo, la municipalidad emite la licencia de Habilitacion Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los colegios
profesionales; en las instituciones con funciones especificas; 0, en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por derecho
de revision.

2.- Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b)
numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

c. Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que
demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno.

d. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder.

e. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

f. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

g. Memoria descriptiva.

6.- Certificacibn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

7.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

8.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 348.40 } E Caja de la Entidad }

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Articulo 34 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 y 13 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 4 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado "

Codigo: PE1726971048

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la licencia de Habilitacion Urbana de alguna de
las etapas del proyecto integral aprobados. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Habilitacion Urbana la cual
no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada
por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- Pago por derecho de tramitacién de la licencia correspondiente

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 128.50 } E Caja de la Entidad }

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Articulo 34 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 y 13 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Prérroga de la Licencia de Habilitacion Urbana”

Codigo: PE1726971049

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la prérroga de Licencia de Habilitacion Urbana
por Unica vez, dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento, indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. La
municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Habilitacién Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de doce (12) meses calendario y por Unica vez; una vez vencida la prérroga, el administrado puede revalidar por treinta y seis (36) meses
calendario y por Unica vez.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, que le fue entregado con la licencia.

Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
Articulo 3 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Numeral 1 del Articulo 3
Articulo 7

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

Ley

29090

25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de la Licencia de Habilitacion Urbana”

Codigo: PE1726971050

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la revalidacién de Licencia de Habilitacion
Urbana por Unica vez, una vez vencida el plazo de vigencia de la licencia de habilitacion urbana, por el mismo plazo por el cual fue otorgada. La
municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Habilitacién Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses calendario.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, que le fue entregado con la licencia de habilitacién urbana.
2.- Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente.
Notas:

1.- La revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance
puede presentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 168.80 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL Y GESTION DOCUMENTARIA. : SEDE CENTRAL
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Articulo 4 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.1 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 1 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 7 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para construccién de una vivienda unifamiliar de hasta
120 m2 construidos, siempre que constituya la Unica edificacién en el lote "

Codigo: PE1726971051

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificaciéon de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m? construidos, siempre que constituya la Unica edificacion en el lote. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta
y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se
debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion tecnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas. Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:
1.- El administrado puede optar por la presentaciéon de un proyecto adquirido en el banco de proyectos de la Municipalidad.

2.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su &rea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisé6tanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Articulo 7

Articulo 8

Literal a ) Numeral 1 del
Articulo 10

Edificaciones

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

Publicacion

Articulo 25 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal a) numeral 58.1|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numerales 63.1 y 63.11|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya
edificacion original cuente con licencia de construccién, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacién sin cargay la sumatoria del
area techada de ambas no supere los 200 m2 "

Codigo: PE1726971052

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o declaratoria de
fabrica y/o edificacion sin carga y la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2. La mummpahdad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada
por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion y localizacién del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas, en los que se diferencie el rea existente y el area de ampliacion. Esta documentacién debe ser
presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 my colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

P Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

58.1 del articulo 58 |Edificacion

Literales a), b) y c) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61

Numerales 63.1, 63.4 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 7 Edificaciones

Articulo 8

Literal b) Numeral 1 del
Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para remodelacion de una vivienda unifamiliar, sin
modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada"

Codigo: PE1726971053

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de remodelacién de una vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada. La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia,
esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccién existente.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas, en los que se diferencie la edificacion existente de las areas y elementos remodelados. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su &rea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

58.1 del articulo 58 |Edificacion

Literales a), b) y c) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numerales 63.1, 63.5 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para la construccion de cercos de mas de 20 metros de
longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusivay de propiedad comun "

Codigo: PE1726971054

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de construccion de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias
de propiedad exclusiva y de propledad comun. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no
se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada
por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion y localizacion del lote y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias
descriptivas. Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacioén técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Literal d) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
58.1 del articulo 58 |Edificacion
Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacién
61
Numerales 63.1, 63.6 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
63.11 del articulo 63 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para demolicion total de edificaciones de hasta tres
(03) pisos de altura, que no cuenten con semis6tano ni s6tanos, siempre que no haga uso de explosivos "

Codigo: PE1726971055

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar la
demolicion total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétano ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivos.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital y esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacién de lote.

b) Plano de cerramiento del predio.

c¢) Declaracion jurada de habilitacion profesional.

d) Carta de seguridad de obra y memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por un ingeniero civil.

e) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en el caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:
f) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Adicionalmente en el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva:

g) Plano de planta de la edificacién a demoler.

Notas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lote
debe contener las areas de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

2.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su &rea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T —— T —— T e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal e) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

58.1 del articulo 58 |Edificacion

Literales a), b), c), d) y e) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 61.1 del|Edificacion

articulo 61

Numerales 63.1, 63.7 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para ampliaciones y remodelaciones consideradas
como obras menores, segln lo establecido en la norma técnica G.040, “Definiciones” del RNE "

Codigo: PE1726971056

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliacién y remodelacién consideradas como obras menores, segun lo establecido en la norma técnica G.040, “Definiciones” del RNE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) donde se diferencien el area original
y el area en ampliacién y remodelacién, asi como la declaracién jurada de habilitacion profesional del arquitecto responsable del
proyecto. Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su &rea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal f) del numeral 58.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y c) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numerales 63.1, 63.3 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones correspondientes a Programas
promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacién de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos
en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH) "

Codigo: PE1726971057

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificaciéon correspondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacién de beneficiarios de atencién extraordinaria del
Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH). La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones). Esta documentacion debe ser
presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal g) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

58.1 del articulo 58 |Edificacion

Literales a), b) y f) del[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numerales 63.1, 63.10 y [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79

pag. 125]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones necesarias para el desarrollo de
proyectos de inversién publica, de asociacién publico - privada o de concesién privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica "

Codigo: PE1726971058

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o prlvada solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada
por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del lote, el plano perimétrico, asi como una descripcion del proyecto. Esta
documentacién debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal h) numeral 58.1|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y f)[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numerales 63.1, 63,9 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidad Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de Caracter Militar de las Fuerzas
Armadas y las de Caracter Policial de la Policia Nacional del Perd, asi como los establecimientos de reclusién penal "

Codigo: PE1726971059

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Peru, asi como los establecimientos de
reclusién penal. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un
lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través
del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del lote y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de
Inversion generada por Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones. Esta documentacion debe ser
presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad: o ) ] )
- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo

del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.
- Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Estas edificaciones deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacioén técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.40 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal i) del numeral 58.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y f) del[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numerales 63.1, 6.8 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 |Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de Universidades Nacionales "

Codigo: PE1726971060

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién de Universidades Nacionales. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del lote y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de
Inversion generada por Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones. Esta documentacion debe ser
presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
- Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo

del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.
- Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Estas edificaciones deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias

Literal j) numeral 58.1 del | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y f)[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numerales 63.1 y 63.11|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de establecimientos de salud
estatales "

Codigo: PE1726971061

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificaciéon de establecimientos de salud estatales. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del lote y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de
Inversion generada por Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones. Esta documentacion debe ser
presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su &rea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Estas edificaciones deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal k) numeral 58.1|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y f)[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numerales 63.1, 63.8 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de instituciones educativas estatales

Codigo: PE1726971062

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de instituciones educativas estatales. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del lote y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de
Inversion generada por Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones. Esta documentacion debe ser
presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su &rea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

- Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Estas edificaciones deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 474.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal I) numeral 58.1 del | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y f)[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numerales 63.1, 63.8 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

63.11 del articulo 63 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para edificaciones con fines de vivienda
unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un
méaximo de 3 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726971063

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion de una vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominio de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos,
siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision,
puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecénica de Suelos (d). Esta documentacion esta compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas

por cada especialidad.
c. De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d. Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.O050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
gue se requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 1636.90 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 150 150

presentacion

Plazo méaximo de 150 300

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

Publicacion

Literal a) del inciso 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines de
vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto
tenga un maximo de 3 000 m2 de &rea techada "

Codigo: PE1726971064

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion de una vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominio de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos,
siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision,
puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (d). Esta documentacién esta compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c. De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d. Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T — 0 —

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de Ia entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [

I Instancias de resolucién de recursos

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Edificaciones

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) del inciso 58.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) del[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacién
61
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para la construccién de cercos en inmuebles
que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusivay propiedad comtn "

Codigo: PE1726971065

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital. Esta documentacion
estd compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b. Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas.

c. Autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segin
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
gue se requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 1636.90 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal b) del inciso 58.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61

Numerales 64.1 y 64.4|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 64 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para la construccién de cercos
en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comdn*”

Codigo: PE1726971066

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital. Esta documentacion est4 compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b. Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas.

c. Autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segin
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras.

5.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T — 0 —

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal b) del inciso 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61

Numerales 64.1 y 64.4|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 64 Edificaciéon

Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 69 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6|Edificaciones

del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad para obras de ampliaciéon o remodelacién de
una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso "

Codigo: PE1726971067

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliaciéon o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de
uso. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecénica de Suelos (d). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificaciéon proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

6.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas |as obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién y su area de |nf|uenC|a declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
gue se requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion.

I Formularios
C D)

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1636.90
Efectivo: Soles

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

18 dias habiles
peticiéon se considera aprobada.

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal c) del inciso 58.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y c) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61

Numerales 64.1 y 64.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 64 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para obras de ampliacion o
remodelacién de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso "

Codigo: PE1726971068

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliaciéon o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de
uso. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

5.- Documentacion técnica que sirvié para la revisién y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (d). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacién.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

6.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

7.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T —— T —— T e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

pag. 146




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

Publicacion

Literal c) del inciso 58.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y c) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61

Numerales 64.1 y 64.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 64 Edificacion

Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 69 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6|Edificaciones

del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad para demolicién parcial "

Codigo: PE1726971069

Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de demolicién parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un
lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través
del procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital. Esta documentacién
esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

¢) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el
plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

e) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

f) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Notas:

1.- En el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién y localizacion, asi como el
plano de planta de la edificacién a demoler, deben presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad.

2.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién

5.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
gue se requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion.

Formularios
D

Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 1636.90 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

— T —— T —— 0 e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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E 18 dias habiles

J {

peticiéon se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal d) del inciso 58.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a), b), c), d) y e) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 61.1 del|Edificacion

articulo 61

Numerales 64.1, 64.3 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64.13 del articulo 64 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para demolicién parcial "

Codigo: PE1726971070

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de demolicién parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un
lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través
del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que sirvié para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital. Esta documentacion est4 compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

¢) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el
plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

e) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

f) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- En el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién y localizacion, asi como el
plano de planta de la edificaciéon a demoler, deben presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad.

2.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién y su area de |nf|uenC|a declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

3.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— 0 e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Edificaciones

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
Literal d) del inciso 58.2.1|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a), b), c), d) y e) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 61.1 del|Edificacion
articulo 61
Numerales 64.1, 64.3 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
64.13 del articulo 64 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad para demolicién total de edificaciones hasta
cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisdtano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos "

Codigo: PE1726971071

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital. Esta documentacién
esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacién del lote.

b) Planos de planta de la edificacién a demoler.

¢) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el
plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

e) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

f) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Notas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lote, asi
como el plano de planta, deben contener las areas de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere.

2.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 937.20 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal d) del inciso 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a), b), c) d) y e) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 61.1 del|Edificacion

articulo 61

Numeral 64.1, 64.3 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64.13 del articulo 64 |Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Articulo 4 |Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para demolicién total de
edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos "

Codigo: PE1726971072

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que sirvié para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de planta de la edificacién a demoler.

¢) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el
plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

e) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios

f) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

4.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lote, asi
como el plano de planta, deben contener las areas de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere.

2.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

3.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— 0 —

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal d) del inciso 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a), b), c) d) y e) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 61.1 del|Edificacion

articulo 61

Numeral 64.1, 64.3 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64.13 del articulo 64 |Edificaciéon

Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 69 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6Edificaciones

del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para modificacién de proyecto de
edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido "

Codigo: PE1726971073

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar
modificaciéon de proyecto de edificaciones que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcién del
Estudio de Mecénica de Suelos (d). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
gue se requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 1636.90 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién
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| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal e) del inciso 58.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 58.2 del|Edificacion

articulo 58

Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificaciéon

61

Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Articulo 4 [Edificaciones

Artlculo 7

Artlculo 8

pag. 157




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para modificacion de proyecto
de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido"

Codigo: PE1726971074

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar
modificaciéon de proyecto de edificaciones que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (d). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas |as obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién y su area de |nf|uenC|a declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— 0 —

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal e) del inciso 58.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) del[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacién
61
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Inciso 6.1 del numeral 6|Edificaciones
del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para edificaciones con fines de
vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726971075

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion de una vivienda multifamiliar, quinta o condominio, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de
area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcién del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D

I Canales de atencién
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Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

E Monto - S/ 325.60 ] E Caja de la Entidad ]

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal a) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a), b) y f) del[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificaciéon

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines de
vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726971076

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion de una vivienda multifamiliar, quinta o condominio, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de
area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D)
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 124.00

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal a) numeral 58.3[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a), b) y f) del[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificaciéon

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacién

Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 69 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6|Edificaciones

del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para edificaciones con fines
diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D "

Codigo: PE1726971077

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada
por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D

I Canales de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

E Monto - S/ 325.60 ] E Caja de la Entidad ]

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal b) numeral 58.3[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificaciéon

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines
diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D "

Codigo: PE1726971078

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada
por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 122.20 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal b) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacion
61
Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 6 del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para edificaciones de uso mixto
con vivienda "

Codigo: PE1726971079

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién para de uso mixto con vivienda. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no
se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada
por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b)Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma ‘¢ Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

C D

I Canales de atencién
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Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 325.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal c) numeral 58.3[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para edificaciones de uso mixto
con vivienda "

Codigo: PE1726971080

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién para de uso mixto con vivienda. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no
se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada
por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 124.00 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal ¢) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para las intervenciones que se
desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura™”

Codigo: PE1726971081

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar
intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de
Cultura. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcién del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. Estos planos deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la edificacién, identificandolos claramente y
diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstrucciéon o conservacion, de ser el caso.

¢) Planos de estructuras, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. Estos deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los
elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

d) Planos de instalaciones (sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del
proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. Estos deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
e) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

g) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
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|cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 375.00

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

28 dias habiles

J {

puede interponer los recursos administrativos.

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

!
|
E
|
E
|
E
|

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal d) numeral 58.3[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numerales 65.1, 65.2,|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 y 65.7 del articulo|Edificacién

65

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para las intervenciones que se
desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura™”

Codigo: PE1726971082

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar
intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de
Cultura. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. Estos planos deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Deben los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la edificacion, identificAndolos claramente y
diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

c¢) Planos de estructuras, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto graficar y por el administrado, adjuntando
las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. Estos deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los
elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

d) Planos de instalaciones (sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del
proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. Estos deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
e) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

g) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

C D
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do ]

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 173.50

Efectivo: Soles

J{

Caja de la Entidad ]

— T —— T —

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
Literal d) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
Numerales 65.1, 65.2,[|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 y 65.7del articulo 65 | Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Inciso 6.1 numeral 6 del|Edificaciones
Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para edificaciones de locales
comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de
area techada"

Codigo: PE1726971083

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con un
maximo de 30 000 m2 de area techada. La mun|<:|pal|dad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D)

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 375.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal e) numeral 58.3[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para edificaciones de locales
comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de
area techada"

Codigo: PE1726971084

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con un
maximo de 30 000 m2 de area techada. La mummpahdad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificaciéon, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacién del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

E Monto - S/ 123.60

J{

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal e) numeral 58.3[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Numeral 6 del Articulo 4 [Edificaciones
Articulo 7
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para edificaciones de mercados
que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726971085

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion para mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios
C D

I Canales de atencién
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Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 375.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal f) numeral 58.3 del [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para edificaciones para
mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726971086

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion para mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 123.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal f) numeral 58.3 del [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
articulo 58, Edificacion
Literales a) y b) numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Literal i) del numeral 3
del Articulo 10

Edificaciones

pag. 183 ]
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para locales de espectaculos
deportivos de hasta 20 000 ocupantes "

Codigo: PE1726971087

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D

I Canales de atencién
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Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 325.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal g) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 |Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8

Literal j) del numeral 3

del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para locales de espectaculos
deportivos de hasta 20 000 ocupantes "

Codigo: PE1726971088

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 123.30 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal g) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 5
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Literal j) del numeral 3
del Articulo 10

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisiéon Técnica para demolicion total de
edificaciones con mas de cinco (5) pisos, 0 que requieran el uso de explosivos "

Codigo: PE1726971089

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obra de
demolicion total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada
por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital. Esta documentacién
esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler,
asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de
los limites de propiedad.

¢) Plano de cerramiento del predio.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

e) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el
plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

f) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la
construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

g) Declaracién jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravdmenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

h) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segin corresponda).

i) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las
fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

Notas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lote, asi
como el plano de planta, deben contener las areas de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 274.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

E 28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

peticién se considera aprobada.

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Literal h) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8

Literal k) del numeral 3

del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para demolicién total de
edificaciones con mas de cinco (5) pisos, 0 que requieran el uso de explosivos "

Codigo: PE1726971090

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obra de
demolicion total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada
por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que sirvié para la revision y aprobacién del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler,
asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de
los limites de propiedad.

c) Plano de cerramiento del predio.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

e) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el
plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

f) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la
construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

g) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto,

acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

h) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda).

i) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las
fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lote, asi
como el plano de planta, deben contener las areas de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere.

2.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 173.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Literal k) del numeral 3
del Articulo 10

Edificaciones

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal h) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

pag. 191




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para todas las demas
edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A,By D"

Codigo: PE1726971091

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, B y D. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36)
meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

C D

I Canales de atencién
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Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 325.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal i) numeral 58.3 del [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 |Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8

Literal I) del numeral 3

del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para todas las demas
edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A,By D"

Codigo: PE1726971092

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, B y D. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36)
meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 124.00 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal i) numeral 58.3 del [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 numeral 6 del
Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para ampliacién, remodelacion y/o
demoliciéon parcial "

Codigo: PE1726971093

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliacién, remodelacion y/o demolicién parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacién proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion. Para el caso de demolicion parcial, los planos de
planta deben diferenciar las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, en el caso de demolicién parcial.

g) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en
el Registro de Predios:

h) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

5.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

6.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

7.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- En el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion, asi como el
plano de planta de la edificacion a demoler, debe presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

4.- La presentacion del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

5.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
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eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores la Comision Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al
inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 325.60 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacién
Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacién
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Literal b),c) y h) del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
numeral 2 del Articulo 3|Edificaciones
Numeral 5 del Articulo 4
Articulo 7
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para ampliacion, remodelacién
ylo demolicién parcial "

Codigo: PE1726971094

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliacién, remodelacion y/o demolicién parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificaciéon proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion. Para el caso de demolicion parcial, los planos de
planta deben diferenciar las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demdas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, en el caso de demolicion parcial.

g) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en
el Registro de Predios:

h) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

5.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

6.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

7.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- En el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion, asi como el
plano de planta de la edificacion a demoler, deben presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
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|obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

I Formularios

C

I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 124.00 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal a) numeral 58.3[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

4 Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacién
Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Inciso b),c) y h) del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
numeral 2 del Articulo 3|Edificaciones
Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4
Articulo 7
Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para edificaciones con fines de
industria. "

Codigo: PE1726971095

Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion con fines de industria. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

Formularios
D
Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

— T — N e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

Caja de la Entidad

Monto - S/ 415.40
Efectivo: Soles

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

28 dias habiles
peticiéon se considera aprobada.

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal a) numeral 58.4[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines de
industria."

Codigo: PE1726971096

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion con fines de industria. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

2.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 146.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— 0 —

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) numeral 58.4[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para las edificaciones de locales
comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con méas de 30 000 m2 de area
techada "

Codigo: PE1726971097

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de
30 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

<

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV so6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

4.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

Caja de la Entidad

Monto - S/ 414.60
Efectivo: Soles

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

28 dias habiles
peticiéon se considera aprobada.

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal a) numeral 58.4[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para las edificaciones de locales
comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con méas de 30 000 m2 de area
techada "

Codigo: PE1726971098

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de
30 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacién del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

2.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 146.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T —— T —— T e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) numeral 58.4[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisiéon Técnica para las edificaciones de
mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726971099

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

Formularios
D
Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

— T — N e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

Caja de la Entidad

Monto - S/ 415.40
Efectivo: Soles

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

28 dias habiles
peticiéon se considera aprobada.

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal a) numeral 58.4[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para las edificaciones de
mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726971100

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

2.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 146.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— 0 —

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
58.4 del articulo 58 |Edificacion
Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacién
61
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para locales de espectaculos
deportivos de mas de 20 000 ocupantes "

Codigo: PE1726971101

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacién para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes con fines de industria. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36)
meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

Monto - S/ 372.10
Efectivo: Soles

Caja de la Entidad ]

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

28 dias habiles
peticiéon se considera aprobada.

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal a) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

58.4 del articulo 58. |Edificacién

Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61.

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64. Edificaciéon

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para locales de espectaculos
deportivos de mas de 20 000 ocupantes "

Codigo: PE1726971102

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacién para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes con fines de industria. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36)
meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

2.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 124.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

— T — T —— 0 —
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
58.4 del articulo 58. |Edificacion
Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacién
61.
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65. Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69. Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisiéon Técnica para edificaciones con fines
educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte "

Codigo: PE1726971103

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte industria. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcién del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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J{

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

Monto - S/ 455.80
Efectivo: Soles

Caja de la Entidad ]

I Calificacion del procedimiento

J {

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencién

28 dias habiles
peticiéon se considera aprobada.

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]

I Consulta sobre el procedimiento

) ( )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal a) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

58.4 del articulo 58. |Edificacién

Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61.

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64. Edificaciéon

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines
educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte "

Codigo: PE1726971104

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte industria. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

2.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 130.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— 0 —

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal a) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
58.4 del articulo 58. |Edificacion
Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacién
61.
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65. Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 69. Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Inciso 6.1 del numeral 6
del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisiéon Técnica para ampliacién, remodelacion y/o
demoliciéon parcial "

Codigo: PE1726971105

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliacién, remodelacion y/o demolicién parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
2.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcioén del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacién proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion. Para el caso de demolicion parcial, los planos de
planta deben diferenciar las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, en el caso de demolicién parcial.

g) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en
el Registro de Predios:

h) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

5.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

6.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gque se requiera.

7.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- En el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion, asi como el
plano de planta de la edificacion a demoler, debe presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

4.- La presentacion del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

5.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
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eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores la Comision Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al
inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 405.50 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal a) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

58.3 del articulo 58. |Edificacién

Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61.

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64. Edificaciéon

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Literal b),c) y h) del[Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

numeral 2 del Articulo 3|Edificaciones

Numeral 5 del Articulo 4
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Articulo 8
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para ampliacion, remodelacién
ylo demolicién parcial. "

Codigo: PE1726971106

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliacién, remodelacion y/o demolicién parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccioén que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificaciéon proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion. Para el caso de demolicion parcial, los planos de
planta deben diferenciar las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demdas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, en el caso de demolicion parcial.

g) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en
el Registro de Predios:

h) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

5.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

6.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

7.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- En el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion, asi como el
plano de planta de la edificacion a demoler, debe presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
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|obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

I Formularios

C

I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 152.30 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal a) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

58.3 del articulo 58. |Edificacién

Literales a) y b) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

numeral 61.1 del articulo | Edificacién

61.

Numeral 64.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64. Edificaciéon

Numerales 65.1, 65.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 65. Edificacién

Numerales 69.1 y 69.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 69. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Literal b) , c) y h) del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

numeral 2 del Articulo 3|Edificaciones

Inciso 6.1 del numeral 6

del Articulo 4

Articulo 7

Articulo 8
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién con evaluacion por la Municipalidad antes de emitida la licencia "

Codigo: PE1726971107

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién parcial de cualquiera de las
especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, previo al otorgamiento de la Licencia de Edificacién respectiva. La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia,
esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

I Requisitos

1.- Pago del derecho de tramitacion.
2.- Documentacion necesaria para la evaluacion de la modificacion de proyecto de la(s) especialidad(es) que corresponda(n).

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas |as obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién y su area de |nf|uenC|a declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
gue se requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 242.80 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

p Publicacion

Numeral 72.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 9 del Articulo 4
Numeral 2 del Articulo 10
Articulo 27

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién con evaluacion previa por la Comisién Técnica antes de emitida la
licencia "

Codigo: PE1726971108

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién parcial de cualquiera de las
especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, previo al otorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva. La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia,
esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

I Requisitos

1.- Pago del derecho de tramitacion.
2.- Documentacion necesaria para la evaluacion de la modificacion de proyecto de la(s) especialidad(es) que corresponda(n).

3.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales segun la(s)
especialidad(es) que corresponda(n) y en el Ministerio de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
[ Monto - S/ 254.90 ] [ Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias héabiles

Numeral 5 del Articulo 4
Numeral 3 del Articulo 10

Articulo 27

Edificaciones

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

Numeral 72.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién con evaluacion previa por la Comisién Técnica antes de emitida la
licencia "

Codigo: PE1726971109

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién parcial de cualquiera de las
especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, previo al otorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva. La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia,
esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

I Requisitos

1.- Pago del derecho de tramitacion.
2.- Documentacion necesaria para la evaluacion de la modificacion de proyecto de la(s) especialidad(es) que corresponda(n).

3.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales segun la(s)
especialidad(es) que corresponda(n) y en el Ministerio de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
[ Monto - S/ 284.60 ] [ Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias héabiles

Numeral 5 del Articulo 4
Numeral 4 del Articulo 10
Articulo 27

Edificaciones

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

Numeral 72.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automéatica con firma de profesionales, después de
emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién.

Codigo: PE1726971110

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad A, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Segun corresponda, documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada
especialidad, compuesta por el plano de ubicacién y localizacién del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de
estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, donde se diferencien las modificaciones proyectadas. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- Esta modalidad no aplica las modificaciones que generen un cambio de modalidad de aprobacion.
3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 473.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Articulo 79

3.6. del numeral 3 del

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion
Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.1, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.5, del|Edificaciéon

numeral 72.2 del articulo

72.

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad,
después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion "

Codigo: PE1726971111

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (d), segln el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 239.30 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

P Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.1, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72.2.4 y 72.2.6, del|Edificaciéon

numeral 72.2 del articulo

72

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Articulo 79

3.6. del numeral 3 del
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa de los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion. "

Codigo: PE1726971112

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvi6 para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecéanica de Suelos (d) segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

e) Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— T e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Numeral 72.5 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

pag. 237




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971113

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (e), segln el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de
modificacion.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 254.90 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Sedes y horarios de

atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizac

ion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.1, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72.2.4 y 72.2.7, del|Edificacion

numeral 72.2 del articulo

72

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971114

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvi6 para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecéanica de Suelos (e) segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 127.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T —— T —— T e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

pag. 240




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Numeral 72.5 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971115

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (e), segln el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de
modificacion.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 275.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Sedes y horarios de

atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizac

ion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.1, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72.2.4 y 72.2.7, del|Edificacion

numeral 72.2 del articulo

72.

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién. "

Codigo: PE1726971116

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvi6 para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecéanica de Suelos (e) segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 152.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T —— T —— T e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Numeral 72.5 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales, después de
emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién.

Codigo: PE1726971117

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad A, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Segun corresponda, documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada
especialidad, compuesta por el plano de ubicacién y localizacién del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de
estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, donde se diferencien las modificaciones proyectadas. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
‘I‘Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
a Nacion.

2.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4.- Esta modalidad no aplica las modificaciones que generen un cambio de modalidad de aprobacion.
5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

6.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Sedes y horarios de atencién

— T — T — 0 —

Formularios
D

Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 473.70 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.5, del|Edificaciéon

numeral 72.2 del articulo

72.

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad,
después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion "

Codigo: PE1726971118

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (d), segln el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

4.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 242.80 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion
Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4, 72.2.6, del|Edificacion
numeral 72.2 del articulo
72.
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa de los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion. "

Codigo: PE1726971119

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvi6 para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecéanica de Suelos (d) segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

e) Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

2.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T — 0 —

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

pag. 250




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

Articulo 27-A. Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Numeral 72.5 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién
Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971120

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (e), segln el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de
modificacion.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de

la Nacion.

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

4.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 254.90 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.7, del|Edificacion
numeral 72.2 del articulo
72.
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion. "

Codigo: PE1726971121

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvi6 para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecéanica de Suelos (e) segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

2.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 127.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— 0 —

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Numeral 72.5 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién
Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién.”

Codigo: PE1726971122

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos €), segun el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de
modificacion

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de

la Nacion.

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

4.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 275.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
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I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.7, del|Edificacion
numeral 72.2 del articulo
72.
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion "

Codigo: PE1726971123

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvi6 para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecéanica de Suelos (e) segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

2.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 152.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

— T — T —— 0 —

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Articulo 27-A. Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Numeral 72.5 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
articulo 79
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacion previa por la Comisién Técnica. "

Codigo: PE1726971124

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacién del Anteproyecto en Consulta. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Dictamen Conforme del Anteproyecto en Consulta, el cual no se encuentra sujeto a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision.

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.
4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion
correspondiente a la evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda. La revision del plano de seguridad es
efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comisién Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.
Notas:
1.- La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica.

2.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 176.00 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

11 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

Numeral 2 del Articulo 10
Articulo 25-A

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Numeral 71.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 5 del Articulo 4 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comisién Técnica "

Codigo: PE1726971125

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacién del Anteproyecto en Consulta. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Dictamen Conforme del Anteproyecto en Consulta, el cual no se encuentra sujeto a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision.

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.
4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion
correspondiente a la evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda. La revision del plano de seguridad es
efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comisién Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.
Notas:
1.- La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica.

2.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 180.30 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

11 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

Numeral 5 del Articulo 4
Numeral 3 del Articulo 10

Articulo 25-A

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Numeral 73.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comisién Técnica "

Codigo: PE1726971126

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacién del Anteproyecto en Consulta. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Dictamen Conforme del Anteproyecto en Consulta, el cual no se encuentra sujeto a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision.

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.
4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion
correspondiente a la evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda. La revision del plano de seguridad es
efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comisién Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.
Notas:
1.- La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica.

2.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 227.60 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

11 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

Numeral 4 del Articulo 10
Articulo 25-A

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Numeral 73.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 5 del Articulo 4 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Predeclaratoria de edificacion para Modalidades A, B,Cy D."

Codigo: PE1726971127

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Predeclaratoria de Edificacion. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite el informe respectivo; otorgando la Predeclaratoria de Edificaciéon correspondiente, para
lo cual debe sellar y firmar los planos presentados, asi como el Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion del FUE; el cual no se encuentra sujeto a
renovacion.

I Requisitos

1.- Seccioén del FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacién debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el
rubro 5, “Anotaciones Adicionales para Uso Mltiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramitacion: nimero de recibo, fecha
de pago y monto.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion,
presenta los documentos siguientes:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

b) Para los casos de remodelaciones o ampliaciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o
finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccién existente.

3.- Copia de los planos de ubicacion y localizacién y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado
Notas:

1.- Cuando se trate de edificaciones en las que coexistan unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun y bienes
y/o servicios comunes, se inscriben necesariamente en un mismo acto la predeclaratoria de edificacion, la preindependizacion y el pre
reglamento interno respectivo, acorde a lo establecido en el Reglamento de Inscripciones correspondiente.

2.- Todos los documentos presentados tienen la condicién de declaracion jurada.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 228.10 } E Caja de la Entidad }

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

P Publicacién

Numeral 74.1 y literales | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a), b) y ¢) del numeral|Edificacion

74.2 del articulo 74.

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4 [Edificaciones

Numeral 1,2,3 y 4 del

Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no habitable) "

Codigo: PE1726971128

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de vivienda, en la modalidad B, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propiedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos y emite el informe favorable, sella, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de
Edificacion Anticipadas, la cual no se encuentra sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotogréafico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
gue los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado y,
de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucién.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 197.10 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacion
Numeral 76.1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a), b) y c¢) del numeral|Edificaciéon
76.2, literal d) del
numeral 76.3, numerales
76.6 y 76.7 del articulo
76.
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 y 11 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 2 del Articulo 10
Articulo 28-A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C (casco no habitable) "

Codigo: PE1726971129

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de oficina y comercio, en la modalidad C, de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propiedad
exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y emite el informe favorable, sella, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, la cual no se encuentra sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotogréafico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
gue los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado y,
de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucién.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 212.90 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
Numeral 76.1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a), b) y c¢) del numeral|Edificaciéon
76.2, literal d) del
numeral 76.3, numerales
76.6 y 76.7 del articulo
76.
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 y 11 del[Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 3 del Articulo 10
Articulo 28-A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D (casco no habitable) "

Codigo: PE1726971130

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de comercio, en la modalidad D, de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propledad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. . La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y emite el informe favorable sella, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, la cual no se encuentra sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotogréafico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
gue los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado y,
de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucién.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 251.30 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacion
Numeral 76.1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a), b) y c¢) del numeral|Edificaciéon
76.2, literal d) del
numeral 76.3, numerales
76.6 y 76.7 del articulo
76.
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 y 11 del[Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numeral 4 del Articulo 10
Articulo 28-A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad B (casco no habitable) "

Codigo: PE1726971131

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de vivienda, en la modalidad B, de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propiedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La municipalidad o la Comisién Técnica
verifica el cumplimiento de los requisitos y, sella y firma planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas en la modificaciéon y
que no se hayan ejecutado, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion Anticipadas,

la cual no se encuentra sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades
que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de )
Arquitectura y otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al

proyecto.

Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
gue los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la
improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, se dispondré las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 269.90 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Numeral 76.1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a), b) y c) del numeral|Edificacién

76.2, numerales 76.6 y

76.7 del articulo 76.

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 y 11 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 2 del Articulo 10

Articulo 28-A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad C (casco no habitable) "

Codigo: PE1726971132

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de oficinas y comercio, en la modalidad C, de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propiedad
exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La municipalidad o la
Comisién Técnica verifica el cumplimiento de los requisitos y, sella y firma planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas
en la modificacion y que no se hayan ejecutado, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de
Edificacion Anticipadas, la cual no se encuentra sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades
que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de )
Arquitectura y otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al

proyecto.
Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
gue los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la
improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, se dispondré las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 277.70 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Numeral 76.1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a), b) y c) del numeral|Edificacién

76.2, numerales 76.6 y

76.7 del articulo 76.

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 y 11 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 3 del Articulo 10

Articulo 28-A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad D (casco no habitable). "

Codigo: PE1726971133

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificaciéon Anticipadas con variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de comercio, en la modalidad D, de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propiedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La municipalidad o la Comisién Técnica
verifica el cumplimiento de los requisitos y, sella y firma planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas en la modificaciéon y
que no se hayan ejecutado, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion Anticipadas,

la cual no se encuentra sujeta a renovacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades
que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de )
Arquitectura y otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al

proyecto.

Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
gue los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la
improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, se dispondré las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 343.40 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Numeral 76.1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a), b) y c) del numeral|Edificacién

76.2, numerales 76.6 y

76.7 del articulo 76.

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 y 11 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 4 del Articulo 10

Articulo 28-A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Declaracion municipal de edificacién terminada para las Modalidades B,Cy D. "

Codigo: PE1726971134

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Declaracién municipal de edificacion
terminada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucion de declaracion municipal de edificacién terminada, la cual
no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Declaracion Municipal de Edificacion Terminada, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y en
la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, segun corresponda.

3.- En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edificacion terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a
edificar, debera acreditarse la representacion del titular.

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 240.60 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
‘ Articulo Denominacion Tipo Nimero | Fecha ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Publicacién
Literales a), b) y c) del|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 77.1 del articulo | Edificacion
77.
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Numerales 2,3 y 4 del|Edificaciones
Articulo 10
Articulo 28-B
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién sin variaciones para la Modalidad A. "

Codigo: PE1726971135

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacion sin variaciones. La municipalidad consigna de forma inmediata el nimero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin
variaciones en todos los formularios unicos presentados. El cargo del administrado, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, constituye la
Conformidad de Obra, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 259.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

. . . " . Fecha

Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Numeral 78.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numerales 2 y 10 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numerales 1 del Articulo
10
Articulo 28
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién sin variaciones para las Modalidades B, Cy D. "

Codigo: PE1726971136

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién sin variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y consigna el numero de Licencia en el FUE - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacién, asi como emite la Declaratoria de Edificacion correspondiente, para lo cual debe sellar y firmar todos los
documentos, planos y formularios; dicha declaratoria no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 281.20 } E Caja de la Entidad }

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

. . . " . Fecha

Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Numeral 78.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
Numerales 2 y 10 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones
Numerales 2,3 y 4 del
Articulo 10
Articulo 28
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad A. "

Codigo: PE1726971137

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién con variaciones. La municipalidad consigna de forma inmediata la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon con Variaciones en
todos los originales de los formularios unicos presentados. El cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion y dos (02) juegos de la documentacién técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacion, constituye la
Conformidad de Obra, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado
y el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones procede solo en los casos que las maodificaciones efectuadas
se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas cumplan con
las normas vigentes a la fecha de la obtencién de la licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra 'y
la Declaratoria de Edificacion con variaciones, seguin le sea mas favorable.

2.- El nimero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con Variaciones se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion y dos (02) juegos de la documentacion técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacion,
constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcion registral de la Declaratoria de Edificacion.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 119.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Numerales 79.1 y 79.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 79. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 10 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones
Numeral 1 del Articulo 10

Articulo 28
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad B. "

Codigo: PE1726971138

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra con Variaciones y extiende la
Declaratoria de Edificaciéon correspondiente, para lo sella y firma todos los documentos, planos; dicha declaratoria no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado
y el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones procede solo en los casos que las maodificaciones efectuadas
se consideren no sustanciales, segln lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas cumplan con
las normas vigentes a la fecha de la obtencién de la licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de Edificacion con variaciones, segun le sea mas favorable.

2.- En caso que las obras se hayan ejecutado de acuerdo a los planos de replanteo, presentados y, de no haber observaciones, el
funcionario municipal designado para tal fin, en el plazo establecido en el numeral precedente emite la Conformidad de Obra con
Variaciones y extiende la Declaratoria de Edificacion correspondiente, para lo cual sella y firma todos los documentos y planos. Este acto
constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcién registral de la Declaratoria de Edificaciéon, para lo cual se entrega al
administrado dos (02) juegos suscritos de los formularios y de la documentacién correspondiente.

3.- En caso que los planos de replanteo presentados no correspondan con la obra y siempre que las modificaciones efectuadas se
consideren como no sustanciales, seguln lo previsto en el literal a) del numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento, el funcionario
municipal designado para tal fin comunica dichas observaciones al administrado dentro del plazo de tres (03) dias habiles, quien puede
subsanarlas en un plazo méaximo de diez (10) dias habiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles. Con la formulacién de observaciones
se suspende el plazo previsto.

4.- Nota sobre el plazo de atencion: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dias habiles para la notificacién correspondiente.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 210.40 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

p Publicacion

Numerales 79.1 y 79.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 79. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 10 del|Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3

Numeral 2 del Articulo 10

Articulo 28

Edificaciones

pag. 289




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad C. "

Codigo: PE1726971139

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra y sella y firma los planos de
replanteo presentados, asi como la parte del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion; dicha declaratoria no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modificaciéon del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.
5.- El documento que registre la fecha de ejecucién de la obra.
6.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

7.- En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha

Notas:

1.- En caso de formularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado a quien se le otorga un plazo de diez (10) dias
héabiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento
administrativo.

2.- Nota sobre el plazo de atencién: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dias habiles para la notificacién correspondiente.

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 312.50 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias héabiles

Articulo 3
Numeral 3 del Articulo 10

Articulo 28

Edificaciones

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

Numerales 79.1 y 79.5|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 79. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 10 del{Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad D. "

Codigo: PE1726971140

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra y sella y firma los planos de
replanteo presentados, asi como la parte del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion; dicha declaratoria no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modificaciéon del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.
5.- El documento que registre la fecha de ejecucién de la obra.
6.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

7.- En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- En caso de formularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado a quien se le otorga un plazo de diez (10) dias
héabiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento
administrativo.

2.- Nota sobre el plazo de atencién: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dias habiles para la notificacién correspondiente.

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 381.00 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias héabiles

Articulo 3
Numeral 4 del Articulo 10

Articulo 28

Edificaciones

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

Numerales 79.1 y 79.5|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 79. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 10 del{Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de Regularizacion de Edificaciones "

Codigo: PE1726971141

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Licencia de Regularizacion de Edificacion. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucién de Regularizacion de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado por derecho de revisién al Colegio Profesional.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
a) Plano de ubicacién y localizacién del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

¢) Memoria descriptiva.

4.- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

5.- Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
de edificacién, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente que no es materia de
regularizacion.

6.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de
Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga
0 gravamen.

7.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de
solicitud de la regularizacion.

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras.

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 259.80 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j

pag. 294 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
Articulo 83. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Inciso 3.6. del numeral 3|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
del Articulo 79
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 7 Edificaciones
Articulo 8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comisién Técnica. "

Codigo: PE1726971142

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Aprobacion del Proyecto Integral de
Edificacién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y La Comision Técnica emite el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de
diez (10) afios.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
4.- Plano de ubicacion y localizacién del lote.

5.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

6.- Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

7.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

8.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

9.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucién y funcionamiento.
10.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

11.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

C D

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

pag. 296
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,

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 312.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Numerales 75.1 y 75,2 |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 75. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 13 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones

Numeral 5 del Articulo 4

Numeral 3 del Articulo 10
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comisién Técnica. "

Codigo: PE1726971143

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Aprobacion del Proyecto Integral de
Edificacién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y La Comision Técnica emite el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de
diez (10) afios.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.
4.- Plano de ubicacion y localizacién del lote.

5.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

6.- Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

7.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

8.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

9.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucién y funcionamiento.
10.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

11.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

5.- "Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion. "

I Formularios
C D)

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 438.40 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Numerales 75.1 y 75,2 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 75. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 13 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3 Edificaciones

Numeral 5 del Articulo 4

Numeral 4 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion con Licencia de Edificacién de alguna de las etapas en Modalidad C - Evaluacion previa por
Comisién la Técnica"

Codigo: PE1726971144

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Aprobacién del Proyecto Integral de
Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y La Comisién Técnica emite
el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de diez (10) afios, asimismo la municipalidad emite Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion el cual contiene el pago por la emisién de la Licencia de Edificacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcién del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucion y funcionamiento.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D)

I Canales de atencion
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Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 355.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Numerales 75.1, 75.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
75.3 el articulo 75. Edificacién

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 13 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones

Numeral 3 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Aprobacion del Proyecto Integral de Edificaciéon con la emisién de la Licencia de Edificacion de alguna de las etapas en Modalidad D -
Evaluacion previa por la Comisién Técnica"

Codigo: PE1726971145

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Aprobacién del Proyecto Integral de
Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y La Comisién Técnica emite
el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de diez (10) afios, asimismo la municipalidad emite Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion el cual contiene el pago por la emisién de la Licencia de Edificacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcién del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucion y funcionamiento.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV so6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

4.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Monto - S/ 403.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ] [ ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Numerales 75.1, 75.2 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
75.3 el articulo 75. Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 13 del[Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 3 Edificaciones

Numeral 5 del Articulo 4

Numeral 4 del Articulo 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de Edificacién de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad. "

Codigo: PE1726971146

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la emision de Licencia de Edificacion de alguna
de las etapas con dictamen conforme del Proyecto Integral aprobado con anterioridad por la Comisién Técnica de Edificaciones. La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos emite Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partir de la fecha de su emisioén, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia,
esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- Pago por derecho de tramitacién de la licencia correspondiente.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 132.40 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Articulo 75 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numerales 2 y 13 del|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Articulo 3

Articulo 7

Articulo 8

Numerales 3 y 4 del
Articulo 10

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Prérroga de Licencia de Edificacion. "

Codigo: PE1726971147

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la prérroga de Licencia de Edificacion por unica
vez, dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento, indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. La municipalidad,
verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de doce (12)
meses calendario y por Unica vez; una vez vencida la prérroga, el administrado puede revalidar por treinta y seis (36) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando el nimero de licencia y/o expediente.

Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
B . L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
Literal b) del numeral 3.2 [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 3 Edificacion
Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del
Articulo 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Numeral 2 del Articulo 3
Articulo 7

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

Ley

29090

25/09/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de Licencia de Edificacion. "

Codigo: PE1726971148

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la revalidacion de Licencia de Edificaciéon por
Unica vez, una vez vencida el plazo de vigencia de la licencia de habilitacion urbana, por el mismo plazo por el cual fue otorgada. La municipalidad,
verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y
seis (36) meses calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud simple, sefialando el nimero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.
2.- FUE, que le fue entregado con la licencia.
Notas:

1.- La revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance
puede presentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 163.50 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Numerales 4.2 y 4.3 del|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

articulo 4 Edificacion

Apartado 3.6.2 del inciso | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3.6. del numeral 3 del

Articulo 79

Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Articulo 7 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Asignacion de Numeracion Municipal *

Codigo: PE1726971149

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la asignaciéon de Numeracién Municipal que
corresponda a los ingresos a la edificacién y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado. La municipalidad, verifica el cumplimiento
de los requisitos y emite la Resolucion de Asignacion de Numeracién Municipal, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando los ingresos a la edificacién y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado, sefialando el
numero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central
Atencion Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 132.90 } E Caja de la Entidad }

Efectivo: Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Numeral 71.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

71 Edificacion
Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007

Numeral 5 del Articulo 4
Numeral 3 del Articulo 10

Articulo 28

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion para la ejecucion de obras de servicio publico de distribucién de gas natural”

Coédigo: PA87503337

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo autoriza la ejecucion de obras de redes de distribucién de gas natural en areas de dominio publico, la cual se otorga
al cumplimiento de la presentacion de los requisitos previstos, con el compromiso de realizar la refacciéon posterior.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada por la Empresa Especializada o Consecionario, adjuntando copia de la correspondiente Autorizacion /Licencia de
Construccion

2.- Plano de ubicacion de la obra a ejecutar
3.- Planos de obra, especificando las caracteristicas del proyecto y su recorrido en medio fisico y digital.
4.- Memoria descriptiva del proyecto: adjuntando especificaciones técnicas del proyecto.

5.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas del bien publico a reponer. En este caso se debe adjuntar ademas el estudio de
mecanica de suelos y el disefio de pavimentos segun lo establecido en la Norma Técnica CE.010: Pavimentos Urbanos del RNE o
disposicién que la sustituya.

6.- Cronograma de ejecucion de la obra, indicando la fecha de inicio y culminacién de la misma.

7.- Copia del documento que aprueba el Plan Anual de Obras y/o la modificacién del mismo y/o declaracion jurada o carta de factibilidad
de la empresa concesionaria del servicio publico autoridad competente, aprobando el proyecto de obra y sefialando a la persona natural
o0 juridica responsable de la ejecucién de la obra, segun sea el caso.

8.- Plano de Interferencias.

9.- Carta de responsabilidad y compromiso de reposicion de infraestructura urbana.
10.- Recibo por derecho de tramite

Notas:

1.- 1. Debera tener conocimiento de la Norma CE 010 Pavimentos Urbanos RNE

2. Debera incluir cargos sellados de las cartas de comunicacion a otros servicios publicos solicitando planos de interferencias de la
zona a trabajar.

3. Serequiere la opinién favorable de la Entidad correspondiente en los siguientes casos:

a) Direccion Desconcentrada de Cultura de Cusco cuando la intervencién se ubique dentro de Zona Arqueolégica en el distrito de San
Jerénimo.

b) Gerencia de Gestion Ambiental, cuando las intervenciones afecten areas verdes protegidas.

c¢) Subgerencia de Ordenamiento territorial y transito, cuando se interrumpa el transito, circulacion vehicular y peatonal en la ciudad.
4. No aplicable a tuberias de conexién residenciales.Aplica a Comercios, Estaciones de Servicio e Industrias.

5. No corresponde otorgar autorizaciones en areas que no cuenten con habilitaciéon urbana aprobada y en zonas de alto riesgo no
mitigable.

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 55.00 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion

79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3,4,5y6 Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos|Ley 30477 29/06/2016
autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico

31, 207, 208, 209 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 27/05/2003

2y4 Ley de Facilitacion de Conexiones domiciliarias del servicio|Ley 29706 10/06/2011
publico de distribucién de gas natural

5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversiéon,|Ley 30056 02/07/2013
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial

2,3,4,5,6,7y8 Decreto Legislativo que establece las medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura y sus modificatorias.

85, 28, 31 del Anexo | Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Distribucién | Decreto Supremo 040 22/07/2008
del Gas Natural por Red de Ductos y sus modificatorias.

1 Decreto Supremo aprobacion de la UIT Decreto Supremo 260 17/12/2024
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Certificado de conformidad de obra ejecutada en area de dominio publico de distribucién de gas natural"

Coédigo: PA8750561B

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo emite conformidad de obra, previa verificacion de la reposicion de las afectaciones realizadas en areas de dominio
publico, (pavimento, pistas veredas y otros).

I Requisitos

1.- Solicitud presentada por la Empresa Especializada o Consecionario, adjuntando copia de la correspondiente Autorizacion /Licencia de
Construccion

2.- Planos de replanteo de obra en medio fisico y digital.
3.- Pruebas de compactacion de terreno y de resistencia de materiales, del bien pablico afectado de ser el caso

4.- Plano de Interferencias actualizado

Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central

Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[

pag. 314




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
79 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
2345y6 Ley que regula la ejecuciéon de obras de servicios publicos|Ley 30477 29/06/2016
autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico
207, 208 , 209 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 27/05/2003
3 Decreto Legislativo que aprueba la Ley de prevencién y|Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
eliminacién de barreras burocraticas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion en area de uso publico para instalacién domiciliaria de gas natural”

Codigo: PA87502E7E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo en el cual el administrado puede solicitar autorizacién para la conexién domiciliaria del gas natural, desde la red publica,
asimismo permitira asegurar que tales intervenciones cuenten con disefio técnico aprobado, autorizacion del propietario, seguridad en la ejecucion y
participacion de empresas habilitadas, sin afectar servicios preexistentes ni la integridad del entorno urbano.

I Requisitos

1.- Carta de comunicacion informando la actividad con una anticipacion no menor a cinco (5) dias habiles de la fecha prevista para la
realizacién de dichas obras consignado cantidad de usuarios, direcciones y zonas de trabajo.

2.- Plano tipico de tuberia de conexién, firmado por el profesional responsable de obra. (Nota 4)
3.- Memoria descriptiva del area a intervenir firmado por el profesional responsable de obra. (Nota 4)
4.- Cronograma de ejecucion de obra.

Notas:

1.- 1. Debera tener consideracion de la NORMA CE 010 PAVIMENTOS URBANOS RNE.
2. Debera incluir cargos sellados de las cartas de comunicacion a otros servicios publicos solicitando planos de interferencia de la zona a
trabajar.
3. Se requiere la opinién favorable de la entidad correspondiente en los siguientes casos:

a) Direccion Desconcentrada de Cultura de Cusco cuando la intervencion se ubique dentro de Zona Arqueol6gica en el distrito
de San Jerénimo.

b) Gerencia de Gestion Ambiental, cuando las intervenciones afecten areas verdes protegidas.

c) Subgerencia de Ordenamiento territorial y transito, cuando se interrumpa el transito, circulacion vehicular y peatonal en la
ciudad.
4. No aplicable a tuberias de conexion residenciales. Aplica a Comercios, Estaciones de Servicio e Industrias.
5. No corresponde otorgar autorizaciones en areas que no cuenten con habilitacion urbana aprobada y en zonas de alto riesgo no

mitigable.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C >
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL j [ j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién | Apelacion |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

1ly2 Ley de Facilitacion de Conexiones domiciliarias del servicio|Ley 29706 10/06/2011
publico de distribucion de gas natural

31,207,208 t 209 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley 27444 27/05/2003

31 del Anexo | Decreto Supremo TUO del Reglamento de Distribucion del Gas | Decreto Supremo 040 22/07/2008
Natural por Red de Ductos
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

Denominacion del Servicio
"Certificado de Numeracién Municipal. "

Codigo: ES1726979056

I Descripcion del Servicio

[ Servicio mediante el cual se otorga el Certificado de Numeracién Municipal. j

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando los ingresos al predio y/o las unidades inmobiliarias de las que requiere el certificado, sefialando el nimero
de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central
Atencién Virtual: https://tramitedoc.munisanjeronimocusco.gob.pe/mpd/inicio.do
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 118.50 Efectivo: Soles
I Plazo
[ 0 dias habiles j
I Sedes y horarios de atencién
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE CENTRAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono:
Anexo:
Correo:
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
Numeral 71.5 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Articulo 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Numeral 2 del Articulo 3 [Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
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SECCION N° 3: FORMULARIOS



SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JERONIMO"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

SEDE CENTRAL

SAN JERONIMO - CUSCO - CUSCO - PLAZA
DE ARMAS S/N - SAN JERONIMO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a

17:00.
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